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                                                                CLASSE DE BT.S. ASSISTANT DE MANAGER – 1
ère

 année

MATIERES TITRES ISBN EDITEURS

Espagnol LV2 Pas de manuel 

Debent Poujoulat M. Carrasco Thierry P. Da Silva M., Maîtriser la grammaire 

espagnole : lycée et université, niveau B1-B2 du CECR

978-2-218-97889-0 Hatier

Anglais Français-Anglais-Les mots clés des Assistants, coll. Lexipro (nouv. Édit.) 978-2-7495-3872-3 Bréal

OPA Optimisation des Processus Administratifs 978-209-165-039-5 Nathan

CGRH Collaboration à la Gestion des Ressources Humaines 978-209-165-043-2 Nathan

Culture générale Bescherelle, L'essentiel, Adeline Lesot  978-2-40104464-7 Hatier

CEJM Culture Economique juridique et managériale 1re et 2e années 978-2-37563-316-8 Le Génie Editeur

Prévoir 2 ramettes de papier qualité laser 80 g – blanc – A4 - Prévoir l'achat 

Une tenue vestimentaire professionnelle est exigée pour les ateliers métiers et 

Prévoir 1 casque avec micro pour les LV comme au lycée (IMPERATIF)


